PATVIRTINTA

Vytauto Didziojo universiteto Ugnés Karvelis
gimnazijos direktoriaus

2025m. rugpjiicio 28 d. jsakymu Nr. VE-133

VYTAUTO DIDZIOJO UNIVERSITETO UGNES KARVELIS GIMNAZIJOS
DIREKTORIAUS PAVADUOTOJO(-0OS) UGDYMUI

PAREIGYBES APRASYMAS

| . BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Vytauto DidZiojo universiteto Ugnés Karvelis gimnazijos direktoriaus pavaduotojo
(-0s) ugdymui pareigybé priskiriama vadovy grupei.

2. Pareigybés lygis — A2.

3. Direktoriaus pavaduotojo(-0os) ugdymui pareigybés pavaldumas nustatytas
gimnazijos direktoriaus jsakymu patvirtintoje valdymo struktiiroje.

4. Direktoriaus pavaduotojas(-a), atlikdamas darbg vadovaujasi Siuo pareigybés
apraSymu ir direktoriaus jsakymu patvirtintomis atsakomybiy sritimis.

Il . SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui turi atitikti $ios specialiuosius reikalavimus:

5.1. Tureéti aukstajj universitetinj ar jam prilyginta i$silavinima ir pedagogo kvalifikacija.

5.2. Turéti ne mazesnj kaip 3 mety pedagoginio darbo staza.

5.3. Atitikti valstybinés kalbos mokéjimo kategorijy reikalavimus.

5.4. Zinoti §vietimo teikéjy veikla reglamentuojancius Lietuvos Respublikos jstatymus,
Vyriausybés nutarimus, Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro jsakymus bei kitus
teisés aktus ir gebéti juos taikyti praktiSkai.

5.5. Suprasti demokratinés, teisinés ir atviros pilietinés, humanistinés visuomenés kiirimo
ir veiklos principus, gebéti juos panaudoti savo vadybingje veikloje.

5.6. Moketi kaupti, valdyti, sisteminti, apibendrinti informacija ir rengti i§vadas, planuoti
gimnazijos ugdomaja veikla, vertinti, analizuoti ugdymo procesa, teikti iSvadas ir pasitilymus
darbo tobulinimui.

5.7. Biiti susipazinusiam su vadybos teorijomis, turéti vadybos pagrindy Ziniy.

5.8. Gebéti savarankiskai planuoti, rengti ataskaitas, bendrauti, bendradarbiauti ir teikti
konsultacijas, sklandZiai ir argumentuotai déstyti mintis Zodziu ir rastu.

5.9. Zinoti $iuolaikinés pedagogikos, psichologijos pagrindus, gebéti juos taikyti savo
veikloje.

5.10. Moketi dirbti MS Office programomis, tvarkyti dokumenty apskaita, priimti ir teikti
informacija.

5.11. Biti pareigingam, mandagiam, tolerantiSkam, gebéti bendrauti su Zmonémis.

5.12. Gebéti vykdyti pareigybés apraS§yme nustatytas ir direktoriaus jsakymu priskirty
atsakomybiy sric¢iy funkcijas.



5.12.1. Mokéti bent vieng ES 8aliy kalbg (angly, vokieciy, pranciizy, ispany).

I11. SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Direktoriaus pavaduotoja ugdymui vykdo $ias funkcijas:

6.1. Organizuoja:

6.1.1. mokymosi formy, budy pasirinkimo jvairovés pasiiila;

6.1.2.ugdymo programy, kursy ir moduliy pasitilg/rengima;

6.1.3.tévy (globéjy, rupintojy) Svietima;

6.2. Dalyvauja gimnazijos Strateginio plano rengime.

6.3. Dalyvauja gimnazijos ugdymo plano rengime.

6.4. Dalyvauja gimnazijos metinio veiklos plano rengime.

6.5. Vykdo su ugdymu susijusiy gimnazijos veiklos reglamenty rengimg. Atlieka jy
vykdymo priezitra. Prizitri atitiktj teisés aktams ir Gimnazijos institucijy iniciatyvoms.

6.6. Prizitri darbo tvarkos laikymasi, rastiskai informuoja Gimnazijos direktoriy apie
darbo drausmés pazeidimus.

6.7. UZtikrina kokybiska mokomuyjy dalyky turinio realizavimg ugdomajame
procese, vykdo proceso kontrole.

6.8. Rengia, teikia ir dalyvauja rengiant koncentro ataskaitas vidaus ir iSorés
struktiroms.

6.9. Inicijuoja ir prizitri, aktualy ugdymui mokiniy testavima, kitus tyrimus bei
vertina jy rezultatus;

6.10. Rengia kontroliniy darby tvarkarastj.

6.11. Koordinuoja mokytojy (vadovaujantis gimnazijos valdymo struktiira) darba su
gabiais mokiniais.

6.12. Inicijuoja priskirty (direktoriaus jsakymu) metodikos grupiy darbuotojy
kvalifikacijos kélima, teikia pagalba pedagogams rengiantis atestacijai.

6.13. Organizuoja programy, pasirenkamy mokymui vadoveliy, mokymo priemoniy,
naujy ugdymo formy ir metody aptarimus.

6.14. Koordinuoja mokiniy pasiekimy vertinima, lankomumo uZztikrinima, dalyky
olimpiady organizavima.

6.15. Teikia Gimnazijos direktoriui:

6.15.1. siilymus ir projektus dél ugdymo kokybés gerinimo;

6.15.2. sitilymus dél mokytojy kvalifikacijos tobulinimo;

6.15.3. sitilymus dél Gimnazijos veiklos gerinimo;

6.15.4. vadybinés veiklos ataskaitas.

6.16. Stebi ir analizuoja ugdymo procesa, rezultatus, pokycius, su jais supazindina
Gimnazijos bendruomeng.

6.17. Teikia Gimnazijos direktoriui informacija apie ugdymo ir darbo procesa,
atsiskaito uz pareigy atlikima.

6.18. Rengia mokiniy mokymosi pusmeciy ir metines suvestines, jas analizuoja, teikia
sitilymus veiklos tobulinimui (duomenis jungia su visy ugdymo koncentry suvestinémis).

6.19. Vykdo ugdymo rezultaty analizes, reguliariai aptaria su dalyky mokytojais,
inicijuoja ugdymo turinio pokycius vardan geresniy mokiniy rezultaty;

6.20. Organizuoja mokiniy priémimg j priskirtas klases (direktoriaus jsakymu):



6.20.1. komplektuoja klases;

6.20.2. ruosia mokymo sutartis;

6.20.3. rengia direktoriaus jsakymy projektus.

6.21. Rengia Mokytojy tarybos ir administracijos posédziy darbotvarkiy ir sprendimy
projektus ir juos teikia Gimnazijos direktoriui.

6.22. Suderina su Gimnazijos direktoriumi:

6.22.1. veiklas, kurias organizuoja (renginiai, posédziai, projektai, seminarai,
konferencijos, paskaitos ar kita veikla), jy darbotvarkes, scenarijus ar kitokig informacija;

6.22.2. isvykimg i§ gimnazijos darbo metu;

6.22.3. vykimus j komandiruotes.

6.23. Kontroliuoja reikiamy dokumenty pristatyma.

6.24. Vykdo atvykusiy ir i§vykusiy priskirto koncentro mokiniy apskaita.

6.25. Tvarko i$silavinimo, mokymosi pasiekimy pazyméjimy isdavima.

6.26. Inicijuoja ir jgyvendina bendradarbiavimg su socialiniais partneriais.

6.27. Ripinasi palankaus mikroklimato ugdymui(-si) ir darbui kiirimu, puoseléja
demokratinius Gimnazijos bendruomenés santykius.

6.28. Telkia Gimnazijos bendruomen¢ valstybinés ir rajono S$vietimo politikos
igyvendinimui.

6.29. Bendradarbiauja ir veiklas koordinuoja su kitais direktoriaus pavaduotojais
ugdymui, gimnazijoje dirbanciais specialistais, mokytojais.

6.30. Kelia savo kvalifikacija, atestuojasi.

6.31. Reklamuoja Gimnazija regione, Salyje, uzsienyje.

6.32. Teikia siilymus Gimnazijos administracijai, savivaldos institucijoms ir kt. dél
Gimnazijos veiklos gerinimo.

6.33. Gimnazijos direktoriui nesant, atlieka jo funkcijas.

6.34. Atlieka kitus Gimnazijos direktoriaus pavedimus, nevirSijant kompetencijy.




